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1. PROPOSITO.
Escriturar el bien inmueble a nombre del beneficiario, como lo estipula la ley.
2. ALCANCE.

Este procedimiento inicia desde la liquidacion total del valor del inmueble, hasta la entrega de
la escritura al beneficiario.

3. POLITICAS DE OPERACION.

Se escritura Unicamente a aquellos beneficiarios que no tengan adeudo en su lote y cuenten
con su documentacién en regla, asi como el pago correspondiente para trdmite de
escrituracion.

4. DOCUMENTOS DE REFERENCIA.

Programa Nacional de Vivienda

Plan Estatal de Desarrollo del Gobierno de Sinaloa

Plan Municipal de Desarrollo del Gobierno de Culiacdn

Constitucién Politica del Estado de Sinaloa

Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de Sinaloa

Ley de Ingresos y Presupuesto de Egresos del Estado de Sinaloa

Ley de Adquisiciones, Arrendamiento, Servicios y Administracion de Bienes Muebles para el Estado de
Sinaloa

Ley de Obra Publica del Estado de Sinaloa.

Acuerdo de los montos establecidos por la Secretaria de Administracién y Finanzas, para la aplicacion de
contratacion mediante Licitacién, Tres proveedores y Adjudicacién Directa.

Reglamento del Instituto de Vivienda del Municipio Culiacdn, Sinaloa.

Ley Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos del Estado de Sinaloa.

Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Sinaloa.
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5. REGISTROS.

Cedula de contratacién.

Recibo de liquidacién del lote.

Estado de cuenta del sistema de ingresos.

Recibo de caja del pago de la escritura.

Escritura.

Recibo para firma del adquiriente por escritura recibida.
Carta de liberacion.

Pago predial del afio de la solicitud.

6. TERMINOS Y DEFINICIONES.

INMUVI: Instituto Municipal de Vivienda.

amirez Sarabia
r General

Departamento de Juridico Di
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7. DIAGRAMA DE FLUJO.

PROCEDIMIENTO DE ESCRITURACION

OFICIALIA DEPARTAMENTO ORGANO INTERNO
REs = DE PARTES JURIDICO DE CONTROL
5. Asesora en los 9. Recibe escritura
— | 3 casos de divorcio —| de Departamento
1. Solicita . 2: Proporqlona y/o defunciones. Juridico.
informacién. ) | informacion. l
: ®
3. Recaba los |esi éTf".’e. I057
documentos. requisitos?
No
| 4. Revisa
'| documentacion.
. ; ¢ Cumple con
6. Paga tramite. |«Si 08 requisitos?
_| 7. Recibe copia de| L’S. Entrega escritura|
| recibo de pago. | | al adquiriente. |
10. Recibe No
escritura. N
|
Fin
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8. DESCRIPCI
| ON DEL PROCEDIMIENTO.
| Responsable Actividad Tareas Registro
1. Solicita 1.1. Presenta documentos que acrediten la Identificacién
Beneficiario informacion para titularidad. oficial.
tramite.
Oficialfa de Partes 2. Proporciona 2.1. Solicita al adquirente recibo de liquidacién
informacion del lote, en caso de no presentar recibo, Imprime
verifica en el sistema de ingresos que se estado de
encuentre saldo e imprime estado de cuenta.
cuenta.
2.2. Informa de los requisitos y documentos
para realizar tramite.
{Trae los requisitos?
2.3. Sl: pasa ala actividad 3.
2.4. NO: Pasa a fin del procedimiento
Beneficiario 3. Recabalos 3.1. Entrega los documentos en Oficialia de
documentos. Partes para su revision.
Oficialia de Partes 4. Revisa 4.1. Revisa documentacién de escrituracion
documentacién. {Cumple los requisitos?
4.2. Sl: pasa a actividad 6.
4.3, NO: solicita asesorfa al Area Juridica.
Area Juridica 5. Asesora en los | 5.1. Analiza la situacién y revisa la
casos de divorcio documentacién para una escrituracion
y/o defunciones. correcta y pasa a Fin de procedimiento.
Beneficiario Paga tramite 6.1. Pasa a cajay realizar el pago de la escritura Recibo de
6.2. Regresa a Oficialia de Partes. pago y copia
Oficialia de Partes Recibe copia del | 7.1. Pasa documentacion al Area Juridica para
recibo de pago. la elaboracién de la escritura
Area Juridica Elabora escritura | 8.1. En un plazo no mayor a 5 dfas hébiles
deber4 realizar la escritura.
8.2. Pasa escritura al Organo Interno de
Control.
Organo Interno de Revisa escritura 9.1. En un plazo no mayor a 3 dfas hébiles
Control revisara escritura y pasara a firma.
Beneficiario 10. Recibe escritura. || 10.1.Realiza tramites para el registro de la Firma de
escritura ante el registro publico. recibido
Fin del procedimiento
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Indicador Unidad de medida Periodicidad Responsable
Lotes liquidados/ lotes escriturados Escritura elaborada Mensual Departamento de
Promocién Social
10. PRODUCTOS.
Productos
Escrituras elaboradas
1. CONTROL DE CAMBIOS.
Revision Fecha Revisé Aprobé Descripcién del cambio
01 Oct. 2021 Lic. Claudia Yolanda Mtro. José Luis Descripcién de cambio.
Valle Sanchez Ramirez Sarabia
12. ANEXOS.
ANEXO 1. IDENTIFICACION Y TRATAMIENTO DE SERVICIO NO
CONFORME
Servicio No Conforme Tratamiento Responsable de tratamiento

Oficio de Correccién ante el Director General del INMUVI
Registro Publico o elaboracién de

nueva escritura.

Error en escritura
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