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1. PROPOSITO.

Otorgar certeza y seguridad juridica de su proyecto de vivienda.
2. ALCANCE.

Escriturar el bien inmueble a los beneficiarios que cumplan los requisitos establecidos.
3. POLITICAS DE OPERACION.

Se escritura Gnicamente a aquellos beneficiarios que no tengan adeudo en su proyecto de vivienda y
cuenten con la documentacion en regla.

4. DOCUMENTOS DE REFERENCIA.

=  Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

= Constitucion Policita del Estado de Sinaloa.

* Ley Organica de la Administraciéon Pablica del Estado de Sinaloa.

= Ley de Ingresos y Presupuestos de Egresos del Estado de Sinaloa.

= Ley de Adquisiciones, Arrendamiento, Servicios y Administraciéon de Bienes
Muebles para el Estado de Sinaloa.

= Ley de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Puiblicos del
Estado de Sinaloa.

* Ley de Obra Publica y servicios relacionados con las mismas del Estado

de Sinaloa.

= Reglamento de la Administracion Piblica del Municipio de Culiacan,
Sinaloa.

= Reglamento del Instituto de Vivienda del Municipio de Culiacan,
Sinaloa.

*  Acuerdo de los montos establecidos por la Secretaria de
Administracion y Finanzas, para la aplicacion de contratacion mediante
Licitacion, Tres Proveedores y Adjudicacién Directa.
=  Plan Nacional de Vivienda.
Plan Estatal de Desarrollo del Gobierno del Estado de Sinaloa.
Plan Municipal de Desarrollo del Gobiemo de Culiacan.
= Reglas de Operacion del Programa de Vivienda 2022, del Municipio de Culiacan.
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5. REGISTROS.

Cédula de contratacion.

Carta de liberacion y/o carta cero de su proyecto de vivienda
Estado de cuenta del sistema de ingresos.

Escritura.

Acuse de recibo para firma del adquiriente por escritura recibida.

Recibo de predial del afio en curso

6. TERMINOS Y DEFINICIONES.

INMUVI: Instituto Municipal de Vivienda.
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7. DIAGRAMA DE FLUJO.

PROCESO DE ESCRITURACION

OFICIALIA DE DEPARTAMENTO ORGANO INTERNO
BENEFICIARIO PARTES JURIDICO DE CONTROL

1. Sclicita
informacion.

3. Recopilar los lsi
documentos.

7. Revisa escritura.

r—b

2. Proporciona
informacion.

5. Inicia el proceso

de Escrituracion.

¢ Trae los
requisitos?

No

4. Revisa

6. Elabora esr:ntura.1

J

documentacién.

¢Cumple los
requisitos?

8. Recibe escritura
y firma de recibido.

l

Fin ¥
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8. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO.
Responsable Actividad Tareas Registro
1. Solicita 1.1. Presenta documentos que acrediten la Identificacion
Beneficiario informacién para titularidad. oficial.
tramite de escritura
Oficialia de Partes 2. Proporciona 2.1. Solicita al adquirente carta de liberacion, carta
informacioén cero de su proyecto de vivienda, en caso de no | Imprime estado
presentar recibo, verifica en el sistema de de cuenta.

ingresos que se encuentre saldo e imprime
estado de cuenta,

2.2. Informa de los requisitos y documentos para
realizar tramite.
;Trae los requisitos?

2.3. SI: pasa a la actividad 3.

2.4. NO: Pasa a fin del procedimiento

Beneficiario 3. Recopilar los 3.1. Entrega los documentos en Oficialia de Partes
documentos. para su revision.

Oficialia de Partes 4. Revisa 4.1. Revisa documentacion de escrituracion
documentacién. i Cumple los requisitos?

4.2. SI: pasa a actividad 6.
4.3. NO: solicita asesoria al Departamento

Juridico.
Departamento Juridico § 5. Inicia el proceso de | 5.1. Analiza la situacion y revisa la documentacion
Escrituracion. para escrituracion correcta y pasa a Fin de
procedimiento.
Departamento Juridico § 6. Elabora escritura 6.1. Enun plazo no mayor a 5 dias habiles debera
realizar la escritura.

6.2. Pasa escritura al Organo Interno de Control
para su validacion.

Organo Interno de

7. Revisa escritura 7.1. Enun plazo no mayor a 3 dias habiles revisara

Control v validara escritura y pasara a firma de las
partes interesadas.
Beneficiario 8. Recibe escritura y 8.1. Realiza tramites para el registro de la escritura Firma de
firma de recibido. ante el registro publico. recibido

Fin del procedimiento
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9. INDICADORES.
Indicador Unidad de medida Periodicidad Responsable
Lotes liquidados/ lotes escriturados Escritura elaborada Mensual Departamento de
Juridico
10. PRODUCTOS.
Productos
Escrituras elaboradas
1. CONTROL DE CAMBIOS.
Revision Fecha Revisé Aprobé Descripcién del cambio
01 Dic. 2022 Lic. Claudia Yolanda Mtro. José Luis Descripcion de cambio.
Valle Sdanchez Ramirez Sarabia

12. ANEXOS.

ANEXO 1. IDENTIFICACION Y TRATAMIENTO DE SERVICIO NO CONFORME

Servicio No Conforme Tratamiento Responsable de tratamiento
Error en escritura Oficio de Correccidn ante el Director General del INMUVI

Registro Publico o elaboracién de
nueva escritura.

i

Reviso: j utorizo
Lic. Claudia Yolanda Valle Sanchez Mtro. José \uis Ramirex Sarabia
Organo Interno de Control Director General
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